Dyrektor Zakladu Poprawczego i Schroniska dla Nieletnich w Mrozach
Oglasza nabor na stanowisko

Kierownika Administracyjno- Gospodarczego
w wymiarze pelnego etatu

Wymagania niezb¢dne:

— Wyksztalcenie wyzsze techniczne
— Doswiadczenie zawodowe

— Nieposzlakowana opinia,

— Niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe.
— Znajomos¢ Prawa Zamowien Publicznych

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

— Zabezpieczenie wlasciwego stanu higieniczno-sanitarnego oraz przeciwpozarowego budynkow i
terenu nalezacego do ZPiSdN;

— Gospodarowanie majatkiem trwatym;

— Prowadzenie niektorych spraw kadrowych;

— Planowanie i dokonywanie zakupow;

— Wykonywanie sprawozdai oraz zestawien;

_ Nadzorowanie oraz rozliczanie dostaw oleju opalowego, gazu, energii elektrycznej 1 aut
gospodarczych;

— Sporzadzanie i aktualizowanie procedur i regulaminéw dotyczacych realizowanych zadan;

— Organizacja i nadzor transportu;

— Prowadzenie inwentaryzacji:

— Sporzadzanie umow;

— Prowadzenie przetargow.

Wymagane dokumenty:

— Zyciorys (CV) z opisem przebiegu pracy zawodowe],

— Oéwiadczenie o posiadanym obywatelstwie, nieposzlakowanej opinii i niekaralnosci za
przestepstwa popelnione umyslnie

— Oéswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw
publicznych,

— Oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji zgodnie
7 ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926
z pézn. zm.),

— Oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez administratora, ktérym jest
Zaklad Poprawczy i Schronisko dla Nieletnich w Mrozach  danych osobowych w celu
przeprowadzenia procedury rekrutacji.

Pelna tre$¢ klauzuli znajduje si¢ na stronie: http://www.mrozy.zpisdn.gov.p]/polityka—prywatnosci/
Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na ww. stanowisko pracy
(z uwzglednieniem 2 miesigcy, W ktorych Dyrektor ZPiSAN w Mrozach ma mozliwos¢ wyboru
kolejnego wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia
tego samego stanowiska)

Oferty nalezy przesta¢ droga mailowg na adres: sekretariat@mrozy.zpisdn.gov.pl lub poczta na adres:
ul. Le$na 8, 05-320 Mrozy, w kopercie z dopiskiem ,,Oferta- Kierownik AG”. do dnia 11.09.2020r.
Oferty, ktére wplyna po terminie nie beda rozpatrywane. Decyduje data stempla pocztowego.
Kandydaci  spelniajgcy wymagania formalne zostang zawiadomieni o lern ifie 1 migiscu
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.

Mrozy, 21.08.2020r. mgr Zenon




